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Ansökan 
En systemadministratör eller annan ansvarig 
beställer behörighet och attest. 

 

https://internservice.oskarshamn.se/ansokan_b
ehorighet_ekonomi  

 

För att komma åt e-tjänsten, loggar du in med 
ditt AD-konto – samma som till nätverket. 

 
E-tjänsten för att ansöka om behörighet i 
ekonomi- och inköpssystem. 

 

Vill du veta mer om vad alla fält innebär?  
Kryssa i Visa anvisningar! 

 

Sökande – Anmälan avser behörighet för  
Vem är det som ska bli behörig till systemen? 
 
I listan visas samtliga upplagda användare i 
Oskarshamns kommun. 

 

Ersätter den sökande en medarbetare? 
 
 

 

https://internservice.oskarshamn.se/ansokan_behorighet_ekonomi
https://internservice.oskarshamn.se/ansokan_behorighet_ekonomi


Behörighet 
 
Först och främst ska det anges om den sökande 
har attesträtt och i så fall om det är: 
- Beslutsattest 
- Granskningsattest 
- Både Beslut- och granskningsattest 
- Ingen attesträtt 

 

Om det gäller en beslutsattest, ska ansvarig 
förvaltningschef godkänna rätten att attestera. 
Sök fram förvaltningschef eller systemägare.  

Om det gäller både Beslut och Granskning 
måste man välja vilken roll den aktuella 
kodsträngen gäller för. 
 
KST är obligatoriskt. Övriga är valfria. 
Det går att ha flera rader och kombinationer, 
klicka på lägg till ny rad. 

 

För beslutsattest skall beloppsgräns anges enligt 
attestregelverk från förvaltningsnämnd eller 
beslut från förvaltningschef. 

 

Vilken förvaltning gäller det?  
Ange förvaltningsekonom för aktuell förvaltning 
– som ska kontrollera att allt stämmer.  

Vilket system gäller det? 

 Raindance 

 Proceedo 

 

Raindance 
 
Ange vilka roller användaren ska ha i RD. 

 

Permanent eller tillfällig behörighet.  
Ange datum. 

 

Cirkulationsflöde 

 Ange referensnummer, dvs Cirk.mall 

 Beställare/mottagare – flöde 1 

 Granskare – flöde 2 

 Flöde 3 styrs av beslutsattest via KST 
 

Proceedo 
 
Ange roller 

 



Förhandsgranska 
Klicka på Förhandsgranska och kolla att allt 
stämmer! 

 

Skicka in 
Klicka på Skicka in för att skicka till din 
förvaltningsekonom. 

 

Bekräftelse 
Du får upp en bekräftelse och inom kort ett 
mejl med ansökan.  

 

Vad händer sen? FV-ekonomen kontrollerar att allt är korrekt.  

Om det gäller attest går sedan ansökan vidare till 
ansvarig förvaltningschef. 

Till sist lägger systemförvaltaren upp behörigheten. 
 

  



Kontroll 
Kontrollen utförs av förvaltningsekonom som får 
ett epostmeddelande med en länk till e-tjänsten. 
 
Klicka på länken. 

 
För att komma åt e-tjänsten måste man vara 
inloggad i AD, med sin nätverksinloggning. 
Användarnamn och lösenord är de som du anger 
när du loggar in på datorn.  
Nu öppnas e-tjänsten! 
 
Klicka på ”Till aktivitet”. 

 



Kontrollera att ansökan om behörighet och attest 
är korrekt och att kostnadsställen och 
verksamheter gäller för attestanten. 
 
1. Anmälan görs av – vem som skickat in ansökan. 
Anmälan avser – vem som ska få behörigheten. 
Om den sökande ersätter någon anges vem som 
ersätts.  
 
2. Behörighet 
Gäller ansökan Attesträtt ska den 
förvaltningschef som godkänner aktuell kontering 
anges. Kontrollera kodsträng och beloppsgräns för 
attest. 
 
Beroende på vilka system ansökan avser kommer 
specifika fält upp. 
Raindance – referensnummer, behörighet, från 
och med, cirkulationsflöde. 
Proceedo – behörighet. 
 
Är allt OK? Klicka i ”Kontrollerad”. 
 
Är något fel? Klicka i ”Nekad”.  
Ange då även en kommentar som skickas till den 
som lagt upp ärendet. 
 
Klicka sedan på ”Spara ändringar”.  
 
Ärendet vidare till förvaltningschef om det avser 
attest eller till systemförvaltare om det avser 
upplägg av behörighet. 

 



Godkänna attest 
Godkänn att attestanten har rätt att attestera. 
Uppgifterna är kontrollerade av 
förvaltningsekonom. 

Förvaltningschef godkänner attesträtt inom 
sin förvaltning. Systemägare kan godkänna 
alla attestanter, även förvaltningschefer. 

Ansvarig förvaltningschef får ett mejl med en länk 
till e-tjänsten för att godkänna behörighet. 
 
Klicka på länken.  

För att komma åt e-tjänsten måste man vara 
inloggad i AD, med sin nätverksinloggning. 
Användarnamn och lösenord är de som du anger 
när du loggar in på datorn.  
Nu startar e-tjänsten. 
 
Klicka på Till Aktivitet. 

 
Nu presenteras behörigheten.  
Uppgifterna är kontrollerade av ansvarig 
förvaltningsekonom. 
 

       
Är allt OK?  
Markera Godkänd 
 
Något fel? 
Markera Nekad och ange en kommentar som 
skickas till förvaltningsekonomen. 
 
Klicka på Spara ändringar.  
Klart! 
 
Nu skickas ett mejl till systemförvaltarna, som 
lägger upp behörigheten. 

Den godkända attesträtten lagras i e-tjänsten 
och kan tas fram för revision. 

 


