Ansokan om behdrighet och attest i ekonomi- och inkdpssystem
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Ansokan

En systemadministrator eller annan ansvarig
bestaller behorighet och attest.

https://internservice.oskarshamn.se/ansokan b

ehorighet ekonomi
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e Anstka om behorighet i ekonomi-

Féljande behvs for e-tjansten

For att komma at e-tjansten, loggar du in med
ditt AD-konto — samma som till natverket.

och inkopssystem
o ¥ Inloggning
¥ Oskarshamns

Kommun

E-tjansten for att anséka om behdorighet i
ekonomi- och inkdpssystem.

C Anséka om behbrighet i
ekonomi- och
inkopssystem

© tehtrighet @ Fochanisganska Q) Skickain

Vill du veta mer om vad alla félt innebar?
Kryssa i Visa anvisningar!

Sokande — Anmalan avser behorighet for
Vem ar det som ska bli behorig till systemen?

| listan visas samtliga upplagda anvéandare i
Oskarshamns kommun.

Steg 1 av 4 Anmilare & sikande

Anmilan avser behGrighet for*

Ersatter den sdkande en medarbetare?

Steg 1 av 4: Anmélare & sdkande

Ersatter den sékande en nuvarande medarbetare?*

Ja o Nej



https://internservice.oskarshamn.se/ansokan_behorighet_ekonomi
https://internservice.oskarshamn.se/ansokan_behorighet_ekonomi

Behorighet

Forst och framst ska det anges om den sékande
har attestratt och i sa fall om det ar:

- Beslutsattest

- Granskningsattest

- Bade Beslut- och granskningsattest

- Ingen attestratt

& Ansoka om behérighet i ekonomi-
och inképssystem

o m © Forhandsgranska © swickain

Attestrate”

Om det galler en beslutsattest, ska ansvarig
forvaltningschef godkanna ratten att attestera.
Sok fram forvaltningschef eller systemagare.

Ange férvaltningschef*

Ange vilken forvaltningschef som ska godk&nna ansbkan

Om det géller bade Beslut och Granskning
maste man valja vilken roll den aktuella
kodstrangen géller for.

KST &r obligatoriskt. Ovriga ar valfria.
Det gar att ha flera rader och kombinationer,
klicka pa lagg till ny rad.

Steg2 av 4: Behdrighet

Attestrétt - Kodstring*

PROJ-fro.m. PROJ-to.m.
i KST-am KST-tom 0 HT-am 0 Wr-camo OO PIO)-t
Bes.. W o
V] ett alternativ. i
Betut Lagg tillmy rad

Granskning

For beslutsattest skall beloppsgrans anges enligt
attestregelverk fran forvaltningsnamnd eller
beslut fran forvaltningschef.

Beloppsgréns for beslutsattest (SEK)*

Enligt attestregelverk frén férvaltningens ndmnd eller beslut fran férvaltningschef.

SEK*

l 10000

Vilken forvaltning galler det?
Ange forvaltningsekonom for aktuell férvaltning
—som ska kontrollera att allt stammer.

Ange férvaltningsekonom*

Ange namn pa frvaltningsekonom som ska gran

Vilket system gdller det?
e Raindance

Vilka system/applikationer géller ans6kan?*

E Raindance
e Proceedo
E Proceedo
Raindance Ange roll/er - Raindance* Hislp ©

Ange vilka roller anvdandaren ska ha i RD.

Samma typ avanvindare kan behova olika behérigheter beroende pd arbetsuppgifter.
Klicka pd frdgetecknet til hoger for beskrivning av rollerna
Du méste véilja minst 1 alternativ.

Administration ekonomiavdelningen Administrator forvaltning

Budgetekonom, redovisningsekonom, ekonomichef, bitr ek chef Chef Forvaltning

Forvaltningsekonom Mottagare forvaltning

Permanent eller tillfallig behorighet.
Ange datum.

Behérighet - Raindance*

® Permanent behdrighet Tillfallig behdrighet
Frén och med*

2021-04-20 =

Cirkulationsfléde

e Ange referensnummer, dvs Cirk.mall
e Bestillare/mottagare — flode 1

e Granskare — flode 2

o Fléde 3 styrs av beslutsattest via KST

Cirkulationsfldde - Raindance*

Proceedo

Ange roller

Referensnus mmer © Fisde 1 Fiade 2
' =3
Ui il oy o
Ange rollfer - Proceedo®
Du maste vilja minst 1 altemativ
Attestant W) Bestallare

Konteringsassistans Leveranskvittera

Systemadministrator




Férhandsgranska
Klicka pa Férhandsgranska och kolla att allt

Steg2av4: Bendrignet

stammer! ———
Skicka in

Klicka pa Skicka in for att skicka till din s ==
forvaltningsekonom.

Bekraftelse
Du far upp en bekréftelse och inom kort ett
mejl med ansokan.

HELEH

! & Anstka om beharighet | skonomi- och inkspssystem |

Vad hidnder sen?

FV-ekonomen kontrollerar att allt ar korrekt.

Om det gdller attest gar sedan ansékan vidare till
ansvarig foérvaltningschef.

Till sist lagger systemforvaltaren upp behérigheten.




Kontroll

Kontrollen utfors av férvaltningsekonom som far
ett epostmeddelande med en lank till e-tjansten.

Klicka pa lanken.

Tabort Swara nabbsteg - P Tagoa 2 Redigering

Nya aktiviteter for Kontrollera ansdkan om behdrighet | drende 2121

Hej Hans,

Det finns nya aktiviteter for Kontrollera ansskan om behorighet i arende 2121 Ansoka om behorighet i ekonomi- och
inkopssystem

Kontrollera inskickad anmalan om behérighet

Klicka pé lanken nedan for att visa dina aktivitcicus
Kiicka ellr tryck for att fofatinken.

https://internservice oskarshamn se/flowapproval

For att komma at e-tjansten maste man vara
inloggad i AD, med sin natverksinloggning.
Anvandarnamn och l6senord ar de som du anger
nar du loggar in pa datorn.

Nu 6ppnas e-tjansten!

°

Klicka pa “Till aktivitet”.

N Oskarshamns
kommun

Mg drenden & Minauppgier & Minaorganisatlener & Minaskindicier  » Minakbplatser 3 Mina bokningar




Kontrollera att ansékan om behdérighet och attest
ar korrekt och att kostnadsstallen och
verksamheter géller for attestanten.

1. Anmalan goérs av — vem som skickat in ansékan.
Anmadlan avser — vem som ska fa behorigheten.
Om den s6kande ersdtter nagon anges vem som
ersatts.

2. Behorighet

Galler anstkan Attestratt ska den
forvaltningschef som godkanner aktuell kontering
anges. Kontrollera kodstrang och beloppsgrans for
attest.

Beroende pa vilka system ansdkan avser kommer
specifika falt upp.

Raindance — referensnummer, behorighet, fran
och med, cirkulationsflode.

Proceedo — behorighet.

Ar allt OK? Klicka i “Kontrollerad” .

Ar nagot fel? Klicka i ”"Nekad”.

Ange da dven en kommentar som skickas till den
som lagt upp drendet.

Klicka sedan pa ”Spara d@ndringar”.

Arendet vidare till férvaltningschef om det avser

attest eller till systemfdrvaltare om det avser
upplagg av behorighet.

;vEOskarshamns
% kommun

Kontrollera inskickad anmalan om behdrighet




Godkanna attest

Godkann att attestanten har ratt att attestera. Férvaltningschef godkénner attestrdtt inom
Uppgifterna ar kontrollerade av sin férvaltning. Systemdgare kan godkédnna
forvaltningsekonom. alla attestanter, dven férvaltningschefer.
Ansvarig forvaltningschef far ett mejl med en 18Nk | | o o soiee s oo smcn o i i 151 s o st s

till e-tjansten for att godkanna behdrighet. ——

Klicka ph linken nedan for att visa dina aktiviteter

hittps://sntermserv flowapproval

Klicka pa lanken.

For att komma at e-tjansten maste man vara e
inloggad i AD, med sin natverksinloggning.
Anvandarnamn och l6senord ar de som du anger
nar du loggar in pa datorn.

Nu startar e-tjansten.

Klicka pa Till Aktivitet.

Nu presenteras behorigheten.
Uppgifterna ar kontrollerade av ansvarig
forvaltningsekonom.

Ar allt OK? ® Godkind
Markera Godkand Nekad

Kommentar

Nagot fel?
Markera Nekad och ange en kommentar som
skickas till forvaltningsekonomen.

Klicka pa Spara andringar. Baldt

Klart! Den godkdnda attestrétten lagras i e-tjéinsten
och kan tas fram for revision.

Nu skickas ett mejl till systemforvaltarna, som
lagger upp behorigheten.




